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1. 文件分类
完整原件、译文、公证认证、公开节选与内部核验意见分别管理，清楚标注来源、版本、关联对象与
访问权限。
2. 上传与存储
上传确认须对应实际存储、文件摘要与所属账户。私有对象不能仅靠猜测URL取得，服务器每次核对
身份及权限；正式提交快照不被后续草稿覆盖。
3. 工作人员访问
按分派与职责读取，利益冲突未处理不得介入；下载与状态变更记录必要审计，不将私有文件全文和
凭证写入公开日志。
4. 事件处置
发现误公开、权限问题或文件泄露，先限制访问和保存证据，评估影响、通知及更正义务。安全措施
按实际能力说明，不宣称绝对安全或无法保证的认证。
5. 完整提交全部报告
提供封面、全部编号页面、方法、条件、结果、结论、限制、附件和修订。相关不合格、偏离、整改
与复测一并披露，不能只挑合格结果。
6. 与产品和市场配置一致
核对样品描述、型号、额定参数、材料、关键部件及软件。系列报告须列明覆盖关系，不能仅凭外观
相同推广结论。
7. 从标准条款找到实测值
每条授奖依据记录标准与版本、具体条款、限值方向与单位、测试条件、实测值和报告页码。无法比
较或存在未解决差异时先澄清。
8. 时效按真实要求判断
核对目标市场期限、标准版本与产品变更，不设全球统一报告年限。原始电子文件优先，扫描件应完
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整清晰；印章图片不等于已验证数字签名。
9. 公开页保留实际检测内容
公开报告应包含有权展示的结果页或图表，保留必要范围、条件及报告识别。封面不能代替实质内
容；完整私有件、公开节选和遮盖版本分别管理。
10. 记录、办理与更正
按本文件涉及的事项保留申请或案件编号、具体产品与市场、采用版本、文件与页码、负责人员、重
要日期、理由和正式通知。个人资料与商业秘密按权限处理；对记录有疑问可通过信息更正、投诉或
有权申请人的复核渠道提出。提交本身不改变既有决定或许可，处理结果以正式通知和当前记录为
准。
11. 生效、适用与版本
本文件2.0版本于2026年10月19日发布并生效，适用于生效后正式提交的相关事项。已有申请保留原
始快照与规则，实质变化另行通知并按过渡处理；历史决定不倒填新条件。网页与下载文本一致，旧
版本注明替代关系，名称文字更正与实质修改分开记录。
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