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1. 授权与能力
受理、核验、决定、复核及发布按实际授权执行。分派考虑产品、市场、技术能力、工作量及利益关
系；未经授权人员不得修改结论或发布记录。
2. 同案职责隔离
核验人员不能决定本人核验的案件；原核验及原决定人员不能承担该案复核。复核不因职务高低或商
业关系省略，必要时重新分派。
3. 意见与签发记录
核验意见保留逐条证据、分歧、未解决项目和结论理由；决定记录载明授权人、日期、范围和规则版
本。发布前核对文件及权限，修改留有历史。
4. 能力与任务维护
参与人员的专业范围、培训或工作依据和回避记录内部保存。无相应能力或存在未解决冲突时，不以
任务分派代替真实能力。
5. 受理与分派
核对提交范围和资料，按产品、市场与专业能力分派任务，检查权限及利益关系。资料受理不形成技
术结论。
6. 核验人员
逐项核实标准、方法、机构资格、报告页码、实测值及可靠余量；记录缺项、补件和理由。不独自签
发本案授奖决定。
7. 决定人员
查阅完整核验意见及相关证据，确认全部条件和公正要求满足，独立作出有理由的决定；不得是本案
核验人员。
8. 复核人员
未参与原核验及决定，按争议范围重新检查证据、程序和规则，形成维持、变更或退回重新核验的结
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果。
9. 记录与发布
仅发布完成决定、公开授权及许可核对的内容。权限按职责授予，修改、通知和状态变化留痕，不以
宣传要求覆盖原事实。
10. 记录、办理与更正
按本文件涉及的事项保留申请或案件编号、具体产品与市场、采用版本、文件与页码、负责人员、重
要日期、理由和正式通知。个人资料与商业秘密按权限处理；对记录有疑问可通过信息更正、投诉或
有权申请人的复核渠道提出。提交本身不改变既有决定或许可，处理结果以正式通知和当前记录为
准。
11. 生效、适用与版本
本文件2.0版本于2026年10月19日发布并生效，适用于生效后正式提交的相关事项。已有申请保留原
始快照与规则，实质变化另行通知并按过渡处理；历史决定不倒填新条件。网页与下载文本一致，旧
版本注明替代关系，名称文字更正与实质修改分开记录。
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